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Actieplan voor het archief van het Kempisch Bedrijvenpark

NR. |KPI Onderwerp Risico Prioriteit
Van de H-schijf wordt een image op een harde schijf | Middel 1
opgeslagen.

De MS Exchange server (e-mail) zal worden Laag 2
afgesloten. De data op de server wordt vernietigd.

Opslag website Middel 1
Social media kanalen Middel 1
Digitaal archief Corsa Middel 2
Financiéle digitale bescheiden Middel 2
Complementeren papieren archief Middel 2
Verklaring van overdracht Hoog 1




Omschrijving eindresultaat (oplossing)

Aanpak op hoofdlijnen

Harde schijf met image netwerkschijf KBP

- Opschonen van de H schijf.

- contact opnemen met het SSC voor het maken van het
image

- Harde schijf opnemen in archief gemeente Bladel

Opschoning werkarchief

- Medewerkers controleren hun mails en slaan
belangrijke documenten op H schijf

- Nadat de medewerkers uit dienst zijn worden hun
account na 3 maanden verwijderd

Gearchiveerde website

- Medewerker KBP gaat na of er een overeenkomst is
met de webhost over archivering
- Image website wordt opgeslagen in archief

Gearchiveerde pagina's van LinkedIn en
Facebook

Images maken van de social media en opslaan in
het archief.

Alleen de officiéle documenten die via het
postregistratiesysteem lopen worden in Corsa
opgeslagen.

De documenten in Corsa betreffen digitale versies van
op papier beschikbare documenten en zullen op termijn
worden vernietigd.

De licentie voor de KBP-gebruikers van Corsa loopt via
de gemeente Bladel en de bijbehorende accounts zullen
worden afgesloten.

Goede financiéle administratie

Na het beéindigen van de financiéle administratie zal
een archieffaciliteit met de leverancier van de financiéle
administratie worden afgenomen.

De archiefdump is alleen met sleutel te heropenen op
verzoek aan de bewaarder van de boeken en
bescheiden.

Goed en volledig archief

Gemeente heeft nog meerdere dossiers in de PN-kast
Deze moeten nog gearchiveerd worden in de B- of V-
serie van het KBP

Verklaring van overdracht tussen het KBP
en gemeente Bladel

Opstellen van de verklaring met daarin beschreven
welke onderdelen worden overgedragen.
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Status voortgang 2025

Medewerker KBP is bezig met opschonen.
(Maart 2025) Liquidatie is nog niet volledig afgerond, H-
schijf is nog niet vrijgegeven.

Actie voor het SSC de Kempen.

Een image van de website is in oktober 2024
gedownload en opgeslagen op een harde schijf.

De Facebookpagina is reeds afgesloten zonder
archivering.

Dit was zonder overleg uitgevoerd.

Van de LinkedIn bleek het niet mogelijk om een
image/download te maken. Deze pagina is ondertussen
ook afgesloten.

Actie voor afdeling Financién, wordt geregeld in
Key2Financien.

De Paternosterkast is geleegd, de dossiers zijn verdeeld
over de B- en V-series. Een klein restant
vergaderstukken moet nog opgenomen worden in de
dossiers.

(Maart 2025) Verklaring is opgesteld, maar nog niet
ondertekend. Liquidatie is nog niet volledig afgerond.




